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BIiRINCi BOLUM
Amag
Baslangi¢ Hiikiimleri

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci; Gebze Teknik P]niversitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki boliimlerde
ogrenim goren lisans 6grencilerinin Lisans Egitim ve Ogretim Y 6netmeligindeki ilkeler gergevesinde pratik bilgi ve
becerilerini artirmak amaciyla yapilan staj faaliyetlerine iliskin usul ve esaslari belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin yurt ici ve yurt dist
kurum ve kuruluslarinda yapacaklari stajlarin planlanmasi, yiiriitiilmesi, degerlendirilmesi ve denetlenmesi ile ilgili
temel esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonerge, Gebze Teknik Universitesi Lisans Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ile 2547, 5510 ve 6111
sayili kanunlarin ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Anlasmali Kurumlar: Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Lisans ogrencilerinin sektdr staji
yapabildikleri protokol yapilmis kurumlari,

b) Boliim: Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Béliimlerini,

C) BAP: Bilimsel Arastirma Projelerini,

¢) Boliim intibak Komisyonu: Boliim Baskanlig tarafindan olusturulan intibak komisyonunu,

d) Béliim Staj Komisyonu: Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliimleri Staj Komisyonlarini,

e) Boliim Staj Uygulama Esaslari: Fakiilte staj yonergesi kapsaminda belirlenmis olan boliimlere 6zgii staj
uygulama esaslarini,

f) Fakiilte: Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

) Fakiilte Staj Ust Komisyonu: Gebze Teknik Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Staj Ust Komisyonu’nu,

8) Kurum: Ogrencinin staj yapacagi/yaptig1 kurumu,

h) Ogrenci: Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi &grencisini,

1) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu,

i) Sektor Staji: Universite tarafindan Kurumlar ile yapilan protokoller gercevesinde yapilan stajlari,

j) Stajyer: Staj yapan Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencisini,

k) TEYDEP: TUBITAK Teknoloji ve Yenilik Destek Programlari,

I) Universite: Gebze Teknik Universitesini,

m) Zorunlu Staj: Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Lisans 6grencilerinin gretim planinda yer alan
yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlari,

ifade eder. L
IKINCI BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Sorumluluklar
MADDE 5- (1) Bu yonerge kapsaminda 6grencilerin Staj yapacaklart kurumun belirlenmesinden staj dersinin sonunda
degerlendirmelerine kadar gecen siireg icerisinde sorumluluk dagilimi su sekildedir:
a) Boliim Staj Komisyonu: Staj yonergesi ve boliim staj uygulama esaslar1 dokiimaninda belirtilen prensipler
cergevesinde staj bagvurularini degerlendirmek ve gerekli onaylar1 vermek, staji degerlendirmek.
b) Fakiilte: Yonergede belirtildigi sekilde evraklarin diizenlenmesi, gerekli onaylarin takibi, SGK islemlerinin
yapilmasi, gerekli koordinasyonun saglanmasi ve yonerge kapsamindaki diger tiim kurallara uygun sekilde siirecin
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planlanmasini, yiiriitiilmesini ve denetlenmesini saglamak.

€) Kurum: Kurum yetkililerinin, staja katilan 6grencileri mesleki pratiklerini gelistirecek bigimde ydnlendirmeleri
beklenir. Kurumlar, staj calismalarinda Is Giivenligi kurallarin1 uygulamak ve saglamak ile sorumludur.

d) Ogrenci: Gerekli bildirimleri zamaninda yaparak onaylar1 almak, boliim ve fakiilte web sayfalarinda yapilan
duyurular takip etmek, boliim tarafindan yapilan staj bilgilendirme seminerlerine katilmak, siireci takip etmek ve
yonerge kapsamindaki tiim kurallara uymak.

Béliim Staj Komisyonu

MADDE 6- (1) Her bolimde 6grencilerin staj islerini yiiriitmek tizere bir staj komisyonu kurulur. Staj Komisyonu,
Bolim Bagkaninin oOnerisi, Bolim Kurulu’nun talebi ve Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile 3 yil siireyle
gorevlendirilen biri bagkan (6gretim tiyesi ya da gorevlisi) olmak tizere, en az 3 6gretim 6gretim iiyesi ve gorevlisinden
olusur. Gorev siiresi dolan iiyeler tekrar segilebilir.

(2) Staj komisyonu, dgrencilerin stajlar hakkinda bilgilendirilmesi amaciyla her dénem 10. haftadan 6nce olmak
sart1 ile bir seminer diizenler. Béliimler bu seminerin yapilma tarihini en gec 5. hafta kesinlestirir ve Boliim web
sayfalarinda ilan edip Fakiilteye bilgi verir.

(3) Staj basvurularinin Staj Yonergesi'ne ve Bolim Staj Uygulama Esaslarinda belirtilen staj kriterlerine
uygunluguna Kkarar verir ve staj fisini onaylar.

(4) Stajlarin degerlendirmesini gergeklestirir.

(5) Yurtigi ve yurtdisindaki kamu veya &zel kurum ve kuruluslarin bolim igin tahsis ettikleri stajyer
kontenjanlar1 varsa, bunlari duyurur.

(6) Boliim Staj Uygulama Esaslarini hazirlar.

(7) Bolim Staj Komisyonu kararlarin1 B6liim web sayfasindan 6grencilere duyurur.

(8) Stajailiskin belgeleri geriye dogru 5 yil olmak {izere B6liim arsiv odalarinda arsivler.

Miihendislik Fakiiltesi Staj Komisyonu Ust Kurulu

MADDE-7 — Fakiilte Staj Komisyonu Ust Kurulunun bagkanligim Dekan yardimcilar1 yapar. Béliimlerin boliim
baskan yardimcilari, béliimlerin staj komisyonu iiyeleri ve boliimlerin endiistriyel uygulamalar dersi koordinatérleri
kurulun dogal iiyeleridir. Fakiilte Staj Ust komisyonu asagida belirtilen gorevleri yiiriitmekten sorumludur.

(1) Stajile ilgili mevzuat ve degisikliklerin takibi, kalite belgelerinin giincellenmesi,

(2) Stajileilgili aksayan hususlarin tespiti, staj siireglerinin iyilestirilmesi,

(3) Staj veri tabammin giincel tutulmasi, dgrenci staj durumu ve kurum/kurulus bilgilerinin saglikli olarak
islenmesinin saglanmasi,

(4) Kurum/kuruluslarla staj konusunda yapilacak protokollerin hazirlanmasi, siirdiiriilebilirliginin saglanmast,

(5) Kurum/kuruluslarla staj kapsamindaki isbirliklerinin bitirme projeleri ve TUBITAK 2209B vb. projelerle
genisletilmesi,

(6) Kurum/kuruluslarla staj kapsamindaki igbirliklerinin sektdr staji ve endiistriyel uygulamalar dersi vb. yollarla
genigletilmesi,

(7) Staj ve bitirme caligmalariin olabilecek TEYDEB projelerinin 6n galigmasi olarak planlanmasi gibi
kurum/kuruluslarla staj isbirlikleri vasitasiyla akademik damigmanlik, proje ortakligi, 6grenciler icin sanayi
mentorligii gibi hususlarda igbirligi imkanlarinin genisletilmesi.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Staj Genel flkeleri

MADDE 8- (1) Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrencilerin bulup 6nerdigi staj yerinin uygun olup
olmadigina, Boliim Staj Komisyonu karar verir.
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(2) Boliim Staj Komisyonu izniyle ve kosullar uygun oldugunda, stajlardan biri Gebze Teknik Universitesi harig
olmak {izere yurti¢indeki veya yurtdisindaki bir yiiksekogretim kurumunda yapilabilir. Yurti¢indeki yiliksekogretim
kurumlarinda yapilan stajlarda bir BAP projesinin, uluslararasi destekli veya kamu kurumlariyla yapilan bir projenin
veya Teknoloji Transfer Ofisi ya da doner sermaye iizerinden sozlesmeye bagli yapilan bir bilimsel arastirma
projesinin ¢alisani olma kosulu aranir.

(3) Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacag: staj yapma isteginin kabul edildigine dair bashikl1 veya kaseli,
tarihli ve stajin adin1 iceren onayli bir belge ile Béliim Staj Komisyonu’na basvurur. Ogrencinin basvurusu Boliim
Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda
yapilip yapilmayacagina karar verilir.

(4)Ogrenci kabul edildigi kurumda staja baslamadan once Staj Fisini ilgili birimlere onaylatmak zorundadur.

(5) Staj gevrim igi olarak yapilamaz.

(6) Ogrenci, statiisii ne olursa olsun, Béliim Staj Komisyonu uygun gérdiigii takdirde, tam veya kismi zamanli olarak
ticret mukabili ¢alistigi kurum/kurulusta sadece bir stajini yapabilir.

(7) Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz.

(8) Stajlar tam giin mesai seklinde yapilir, tam mesaiyi doldurmayan giinler staja sayilmaz.

(9) Ogrenciler, staj siiresince staj siiresinin %10’undan fazla devamsizlik yapamazlar.

(10) Miicbir bir sebep olmadikga staja baslayan dgrenci ilk 3 is giinii iginde Fakiilteye resmi basvuru yaparak stajini
iptal etme talebinde bulunabilir. Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan mazereti kabul edilen 6grencinin staj1 iptal edilir
ve bu durum transkriptinde NA (devamsiz-basarisiz) notu ile gosterilir.

(11) Yurticinde veya yurtdisinda yapilacak stajlarda Is Kazas1 ve Meslek Hastaligi ve Genel Saglik Sigortas
yapilmast zorunludur. Yurti¢inde yapilmak iizere staj bagvurusu fakiilte tarafindan onaylanan 6grencilerin sigorta
islemleri GTU Miihendislik Fakiiltesi tarafindan yapilir. Yurtdis1 stajlarinda sigorta masraflar1 dahil her tiirlii
sorumluluk 6grenciye aittir.

(12) SGK girisi yapildiktan sonra staj tarihleri ve staj siiresi ile staj yeri degistirilemez.

(13) Staj bagvurusunun kabulii ile staj siirecinin yiiriitiilmesi ve stajin degerlendirmesine yonelik boliimlere 6zel
uygulamalar Fakiilte Yonetim Kurulu onayi ile yiiriirlige giren Boliim Staj Uygulama Esaslariyla belirlenir.

(14) Her staj galigmasi sonrasinda 6grenci stajda yaptigi ¢alismalari Boliim Staj Uygulama Esaslarinda belirtildigi
sekilde bir rapor hazirlar.

(15) Staj basvurusu yapacak dgrencilerde iki donem halinde verilen Is Saglig1 ve Giivenligi derslerinin her ikisinden
de basarili olmasi kosulu aranir.

Zorunlu Stajlar

MADDE 9- (1) GTU Miihendislik Fakiiltesi Lisans 6grencileri, 6gretim planlarinda yer alan stajlarini toplam en az
40 is gilinii olacak sekilde yapmakla yiikiimliidiir. Mezun olabilmek i¢in bu siirenin tamamlanmasi zorunludur.

(2) Zorunlu stajlarin her biri en az 20 is giinii olacak sekilde, tam zamanli, ara verilmeden ve her biri farkli bir
kurumda veya Boliim Staj Komisyonu’nun onayina tabi olarak her biri ayn1 kurumun farkli bir béliimiinde yapilabilir.
Zorunlu Stajlara bagvururken ilki i¢in 4. yariyildan sonra, ikincisi i¢in 6. yartyildan sonra olmak iizere, birinci zorunlu
staj i¢in en az 70 AKTS, ikinci zorunlu staj i¢in en az 120 AKTS kredinin basari ile tamamlanmis olmasi sart1 aranir.
(3) Ogrenci 6gretim planinda yer alan zorunlu stajlarinin herbirini kendini daha fazla gelistirmek amaciyla 30 veya
40 is giinii seklinde yapmay1 talep edebilir. Zorunlu en az siire olan 20 is giiniiniin iizerindeki taleplerde siirenin
uygunlugu Boliim Staj Komisyonu ve fakiiltenin onayina tabidir.

(4) Mezuniyet i¢in stajlar hari¢ olmak iizere en fazla 20 AKTS tamamlamak zorunda olan dgrenciler, Boliim Staj
Uygulama Esaslari’nda aksi belirtilmedikce, Boliim Staj Komisyonu onayi ile donem igerisinde staj yapabilirler. Bu
ogrencilerin hafta igerisinde staj yapilan giin sayisinin en az 3 is giinii olmasi ve bu giinlerde 6grencinin herhangi bir
derse kayitli olmamasi sart1 aranir.

Ogrencinin derse devam zorunlulugu olsun veya olmasin, kayitlandig1 dersler ile ¢akisan giinlerde staj yapmasi

Form No: FR-0356 Yayin Tarihi: 23.11.2017 Ded.No:0 Deg.Tarihi:-



p Dokiiman No Y0-0019
pre T.C. Yaym Tarihi | 06.12.2017
GEBZE\\ ) GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI _ | Revizyon Tarihi | 08.02.2024
TR OMVERSITES MUHENDISLiK FAKULTESI STAJ YONERGESI | Revizyon No 4
Sayfa 7-4

durumunda staj1 iptal edilir.

(5) Madde 9-(4)’te belirtilen istisnai durum disinda zorunlu stajlar yariyil veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilir.
(6) Ogrenci, Madde 9-(4)’de belirtilen durumlarin disinda bir haftada 5 tam giin staj yapilabilir, daha az sayida giin
veya kismi mesai saati seklinde yapilamaz. Staj yapilan kurum/kurulusta bir haftada 6 giin mesai yapilsa dahi, bu siire
5 staj gilinii olarak degerlendirilir.

(7) Madde 9-(4)’de belirtilen istisnai durum haricinde 6grencinin yaz okuluna kayitl oldugu dénem iginde staj
yapilamaz.

(8) Boliimler 6gretim planlarinda yer alan zorunlu stajlarin herbiri igin farkli staj tiirii belirleyebilir. Bu staj tiirleri
Boliimler tarafindan hazirlanan Boliim Staj Uygulama Esaslarinca belirlenir.

(9) Staj raporunu siiresi iginde teslim etmeyen &grencinin daha sonra yapacagi en az 20 is giinii zorunlu
stajlarini1 30 is gilinii veya 40 is glinii seklinde yapma talepleri ve sektor staji talepleri degerlendirmeye alinmaz.

Sektor Stajlar

MADDE 10-

(1)Universite tarafindan Kurumlar ile yapilan protokoller cercevesinde dgrenciler bir egitim dénemi igerisinde veya
yaz okulu sirasinda 6gretim planini aksatmayacak sekilde Sektor Staji yapabilir.

(2)Sektor staji protokolleri Boliim Staj Uygulama Esaslar1 dokiimaninda belirtilen kriterleri saglayan Kurumlarla
imzalanir. Bu protokollerin hazirlanmasi Boliimlerin sorumlulugundadir. Sektor staji bagvurusundan 6nce protokol
resmi hale gelmis olmalidir.

(3)Bu staja segilecek 6grenciye Kurum ve ilgili Béliim Staj Komisyonu karar verir.

(4)Sektor staji yapabilmek igin 6grencinin ya 3.0 ve lizeri genel not ortalamaya sahip olmasi ya da boliimiin dérdiinci
siif 6grencileri arasinda genel not ortalamasi agisindan en yiiksek ilk %20’lik dilim i¢inde olmasi1 gerekir. Ayrica,
en az 180 AKTS krediyi basari ile tamamlamis olmasi ve zorunlu stajlarindan en az birini basari ile tamamlamig
olmasi ve 6gretim planinda tamamlanmamis bir zorunlu stajinin olmasi sarttir.

(5)Sektor staji bagvurusunun kabul edilmesi, 6grencinin Kurum ile birlikte hazirlayacagi donemlik galigma planinin
Boliim Staj Komisyonunun onayina tabidir.

(6)Sektor stajlari haftada en az 2 tam giin ve en gok 4 tam giin olarak yapilabilir. Sektor stajlari bir donem iginde 40
is glinlinli agamaz.

(7)Ogrencinin sektor staji yaptig1 giinlerde kayitlandigi ders olmamalidir. Ogrencinin derse devam zorunlulugu olsun
veya olmasin, kayitlandig: derslerle ¢akigan giinlerde staj yapmasi durumunda staji iptal edilir ve daha sonra yapacagi
sektor staji ile 20 is gliniinden uzun siireli zorunlu staj talepleri karsilanmaz.

(8)Yaz okuluna devam edilen giinlerde sektor staji yapilamaz.

(9)Staj raporunu donem sonunda teslim etmeyen o&grencinin sonraki donemlerdeki sektor staji talepleri
degerlendirmeye almmaz.

(10) Bu staj, en az 10 hafta ve en az 28 staj giinii yapilmasi kaydiyla Boliim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilen
kriterler g¢ercevesinde Boliim Staj Komisyonunun degerlendirmesi sonucunda 20 is giiniine karsilik gelen zorunlu
staja sayilabilir.

Yurtdis1 Stajlar

MADDE 11- Ogrenciler yurtdisinda kendi girisimleri veya ERASMUS gibi programlar kanali ile bulduklar yerlerde
de staj yapabilirler. ERASMUS programi kanali ile yapilacak stajlarda GTU ERASMUS+ Ogrenci ve Personel
Degisim Yonergesi uygulanir. Bu stajlarin zorunlu staj olarak degerlendirilebilmesi i¢in 6grencinin staja baglamadan
once Madde 8 (3), (4) ve (11) e uygun olarak staj basvurusu yapilmak zorundadir.

Stajlarin izlenmesi ve Degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Ogrenci, staj siiresince yaptig1 ¢aligmalar hakkinda, Béliim Staj Uygulama Esaslari’na gére Tiirkge
veya Ingilizce, yurtdisi stajlarinda Ingilizce dilinde bir Staj Raporu hazirlar.

(2) Ogrenciler Boliim Staj Uygulama Esaslari'na gore hazirlamus ve staj yeri yetkilisi tarafindan onaylanmis staj

raporunu imza karsiliginda Boliim Sekreterligi’ne veya Bolim Staj Komisyonu’na en ge¢ donem stajim izleyen
Form No: FR-0356 Yayin Tarihi: 23.11.2017 Ded.No:0 Deg.Tarihi:-



p Dokiiman No Y0-0019
pre T.C. Yaym Tarihi | 06.12.2017
GEBZE\\ ) GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI _ | Revizyon Tarihi | 08.02.2024
TR OMVERSITES MUHENDISLiK FAKULTESI STAJ YONERGESI | Revizyon No 4
Sayfa 7-5

egitim-6gretim yariyilinin ilk haftasinda teslim etmelidir. Dénem iginde biten staj i¢in ise, staj bitiminden itibaren 1
(bir) hafta icerisinde teslim ederler. Ogrenciler, staj raporu ile birlikte asagidaki formalar1 ayn1 birime imza karsilig1
teslim etmelidir.
a) Staj yeri yetkilisi tarafindan doldurulup onaylanan ve kapali zarf i¢inde (kurum/kurulus tarafindan zarfin
kapag1 kaselenmis bir sekilde) elden kendilerine teslim edilen Staj Yerinin Stajyeri Degerlendirme Anketi,
Yurtdis1 veya Erasmus stajlarinda bu formun Ingilizcesi kullanilmalidir.
b) Stajyerin Staji Degerlendirme Anketi
c) Stajyerin Staj Yaptig1 Kurumu Degerlendirme Anketi

(3) Teslim ile ilgili prosediir Bolim Staj Uygulama Esaslarinca belirlenmistir. Staj bagvurusu yaptigi halde bu
belgelerin tamamini teslim etmeyen 6grenciye NA (devamsiz-basarisiz) notu verilir.

(4)Staj Evraklarmin hepsi Staj Komisyonlarinca degerlendirilerek sonuglari ilgili yariyilin 5 inci haftasinda ilgili
bolim sayfasinda ilan edilir, 7 inci hafta itirazlar1 degerlendirerek karara baglar, 9 uncu hafta icerisinde Dekanliga
bildirilir. Ik degerlendirme sonucunda égrencinin staji1 basarili olarak kabul edilir ya da evraklar “eksik” ibaresi ile
tamamlanmak iizere 6grenciye geri dondiiriiliir. 15 giinliik ek siirenin sonunda Boliim Staj Komisyonu, eksikleri
tamamlanmig olmasi gereken evraki ikinci ve son kez olarak degerlendirmeye alir, bu degerlendirme sonunda staj
kabul edilerek yeterli (S) notu verilir veya reddedilerek yetersiz (U) notu verilir.

(5) Sebebi ne olursa olsun, sektor stajindan basarisiz veya devamsiz olan dgrencilerin sonraki donemlerdeki sektor
staj bagvurusu degerlendirmeye alinmaz.

(6) Staj komisyonu, gerekli gordiigii durumlarda stajin amacina ve kurallarina uygun yiiriitiilmesi igin gerekli
izlemeyi yapabilir veya stajin yapildigi kurum ile iletisime gegip, staj yapan 6grenci hakkinda bilgi alarak 6grencilerin
izlenmesini saglayabilir.

(7) Zorunlu staja baslayan 6grenci, stajin en geg besinci giinii mesai bitimine kadar Béliim Staj Uygulama Esaslari’nda
belirtildigi sekilde Staj Yeri Bilgi Formunu Boliim Staj Komisyonu’na iletilir.

(8) En az 20 is giinii olan zorunlu stajin1 30 is giinii veya 40 is giinii seklinde yapmak isteyen 6grenci, zorunlu staja
baglamadan 6nce veya zorunlu stajin en geg ikinci haftasi sonuna kadar Boliim Staj Uygulama Esaslari’nda belirtildigi
sekilde Staj Hedeflerini ve Staj Planim1 B6liim Staj Komisyonu’na iletir. Boliim Staj Komisyonu staj hedeflerini
veya staj planini uygun bulmadigi durumda Boliim Staj Komisyonu’nun goriislerine uygun olacak sekilde stajini
tamamlar veya staj1 ilk 20 giinden sonra sonlandirilir.

(9) Zorunlu stajlar bir ders olarak degerlendirilir ve 8grencinin not belgesinde, stajin yapildigi tarihi izleyen yariyil
programinda, ilgili boliimiin 6gretim planinda yer aldig sekilde staja ait bir ders koduyla gosterilir. Bu dersler i¢in
ilgili yonetmelige uygun olarak yeterli (S) / yetersiz (U) / Devamsiz-Basarisiz (NA) notlarindan biri verilir.

(10) Ogrencinin stajda basarili sayilmasi i¢in ©Oncelikle staj yeri yetkilisi tarafindan doldurulacak Staj
Degerlendirme Anketi’'ne gore basarili olmasi zorunludur. B6liim Staj Komisyonu, degerlendirme asamasinda
ogrenciden staj calismalarinin sozlii sunumunu isteyebilir. Degerlendirmede basarisiz olan dgrencilerin stajlarmi
yenilemesi zorunludur.

Bolim Staj Komisyonlari; zorunlu stajin1 tamamladigi giin itibariyle stajinin kabul edilmesi durumunda mezun
olabilecek durumdaki 6grencilerin stajlarin1 dncelikli olarak degerlendirir.

(11) Boliim Staj Komisyonlari; zorunlu stajini tamamladigi giin itibariyle stajinin kabul edilmesi durumunda mezun
olabilecek durumdaki 6grencilerin stajlarin1 dncelikli olarak degerlendirir.

Ogrenci Yiikiimliiliikleri

MADDE 13- (1) Ogrenciler staj yaptiklari isletmenin ¢alisma diizenine, kural, talimat ve emirlerine uymak, daimi
personel gibi isyerinin, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerin verdikleri mesleki egitimle ilgili
gorevleri yapmak zorundadirlar. Aksi durumda stajlar1 basarili sayilmaz. Ogrenciye mesleki egitime aykir1 gorev
verildigi takdirde, Staj Komisyonu dgrencinin staj yerini degistirebilir.

(2) Stajyerler, kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan dolayi o isyeri elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.

Form No: FR-0356 Yayin Tarihi: 23.11.2017 Ded.No:0 Deg.Tarihi:-



p Dokiiman No Y0-0019
pre T.C. Yaym Tarihi | 06.12.2017
GEBZE\\ ) GEBZE TEKNIK UNIVERSITESI _ | Revizyon Tarihi | 08.02.2024
TR OMVERSITES MUHENDISLiK FAKULTESI STAJ YONERGESI | Revizyon No 4
Sayfa 7-6

(3) Stajyer dgrenciler icin Gebze Teknik Universitesi’nin ve 2547 Sayil Yiiksekogrenim Kanununun égrenci disiplin
hiikiimlerini diizenleyen 54. maddesi hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir

Ozel Durumlar

MADDE 14- (1) Cift Ana dal programi kapsaminda olan o6grenciler, ikinci dali ile ilgili de staji yapmak
zorundadirlar.

(2)Yan dal program1 kapsaminda olan dgrenciler, ilgili bliim tarafindan aksi belirtilmedikge, yan dali ile ilgili meslek
staji1 yapmak zorunda degildir.

(3) Yatay ve Dikey Gegis sinavi ile Fakiiltemizde 6grenim gormeye hak kazanan intibak dgrencilerinin daha énce
almis olduklari egitim nedeniyle zorunlu stajdan muafiyetleri, ilgili boliimiin intibak komisyonu ve Bolim Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

Yiiriirliikten Kaldirilan Yonerge
MADDE 15- (1) Gebze Teknik Universitesi Senatosunun 02 Subat 2017 tarih ve 2017/02 say1li kararlari ile yiiriirliige
giren Gebze Teknik Universitesi Milthendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi ve Staj Prosediirii yiiriirliikten kaldirilmastir.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 16 — (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde; 2547 sayili Kanun, Gebze Teknik Universitesi Lisans
Egitim-Ogretim Y®&netmeligi, Universite Senato kararlar1 ve ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanr.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu yonerge Gebze Teknik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanliginca yiiriitiiliir.

Yiriirlik
MADDE 18- (1) Bu Y&nerge ve Staj Prosediirii 2023 —2024 Ogretim Y11 Bahar yariyilindan itibaren yiiriirliige
girer.

STAJ PROSEDURU
Staj yapacak 6grencilerimizin asagidaki prosediire uymalar1 gerekmektedir.
1) Ogrenci, staj ile ilgili tim islemlerini Fakiilte tarafindan ilan edilen takvimi dikkate alarak gerceklestirir.
2) Ogrenci, staj yapmak istedigi kurum tarafindan talep ediliyorsa, Fakiilte’den “Staj Zorunluluk Belgesi” alir. Bu
belge ile birlikte staj yapmay: diisiindiigii kurum ile 6n goriisme yapar. Kurum 6grenci adina “Staj Kabul Belgesi” ni
diizenler.
3) Ogrenci, transcript, miifredat durumu belgesi, Staj Kabul Belgesi, miistehaklik belgesi, Staj Fisi ve gerektigi
durumda ders programi Ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci ve Isveren Bilgi Formu ile ¢evrimici
staj bagvurusu yapar. Ogrencinin staj yapacag kurumun égrencinin sigortasini iistlenecek ise 6grenci Fakiilteye bu
durumu yazili olarak beyan eder. Staj bagvurusu onaylanan 6grenci, stajina ancak sigorta girisleri tamamlandiktan
sonra baslayabilir. Ogrenci stajinin baslamasina ii¢ giin kala E-Devlet iizerinden 4/a sigorta giris belgesi sorgulamasi
yaparak Sigortali Ise Giris Bildirgesi'ne ulasabilir. Ciktisini alarak staj yapacagi kuruma staja baslayacag ilk giin
teslim ederek staja baslar.
4) Ogrenci Staj Yerinin Stajyeri Degerlendirme Anketi’ni staja baslarken kurum yetkilisine teslim eder ve staj
bitiminde kapali zarf icerisinde (kurum tarafindan imzalanmig ve kaselenmis bir sekilde) teslim alir.
5) Ogrenci zorunlu staja basladigi ilk 3 is giinii icinde Madde 12 (6)’da belirtilen belgeyi tamamlayarak béliime
teslim eder.
6) Zorunlu staj bagvurusu yaparken zorunlu en az 20 is giinii olan staj siiresinden daha uzun siireyle staj yapmak i¢in
talepte bulunmus olan 6grenciler zorunlu staja baslamadan 6nce veya zorunlu stajin en gec ikinci haftasi sonuna
kadar Madde 12 (7)’da belirtilen belgeyi tamamlayarak boliime teslim eder.
Ogrenci, staji tamamladiktan sonra Madde 12 (2)’de belirtilen belgeleri tamamlayarak boliimiine teslim eder.
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Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarih Sayisi
02.02.2017 2017/02
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Karariin
Tarih Sayisi
28.04.2017 2017/04
10.01.2018 2018/01
27.12.2018 201815
25.01.2024 2024/03

FORMLAR:

1) Staj Zorunluluk Talep Belgesi i¢in tiklayiniz ve FR-0078 numarali Formu Seg¢iniz.

2) Staj Fisi i¢in tiklayiniz ve FR-0076 numarali Formu Seg¢iniz.

3) Staj Kabul Belgesi i¢in tiklayiniz ve FR-0075 numarali Formu Seg¢iniz.

4) Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkis1 Ogrenci Ve Isveren Bilgi Formu icin tiklaymiz ve FR-0077
numarali Formu Seciniz.

5) Zorunlu Staj Degerlendirme Belgesi i¢in tiklayiniz ve FR-0080 numarali Formu Seginiz.

6) Istege Bagl Staj Degerlendirme Belgesi i¢in tiklayiniz ve FR-0080 numarali Formu Seginiz.

7) Staj Defteri ve Kapagina ulagsmak i¢in tiklayiniz ve FR-0069 numarali Formu Seg¢iniz.

8) Staj Degerlendirme Anketi i¢in tiklayiniz ve FR-0185 numarali Formu Seg¢iniz.

9) Stajyerin Kurumu Degerlendirme Anketi i¢in tiklayiniz ve FR-0186 numarali Formu Seginiz.

EKLER: Miihendislik Fakiiltesi Sektor Staji Protokolii i¢in tiklayiniz ve FR-0744 numarali Formu Seginiz.
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